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Edycja danych w profilu za pomocą narzędzia

Author Feedback Wizard

1. Aby móc edytować Scopus Author Profile (będąc wcześniej zalogowanym na koncie Scopus) musisz wpierw wyszukać swój profil z publikacjami, który wygenerowany został automatycznie przez system dla każdego autora posiadającego co najmniej 2 publikacje 
w bazie Scopus. Author Feedback Wizard proponuje trzy drogi wyszukiwania twojego profilu: podstawową za pomocą imienia i nazwiska, przy użyciu identyfikatora Scopus Author ID oraz za pośrednictwem numeru ORCID. Po wprowadzeniu danych w wybranej wyszukiwarce kliknij Search.
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2. Author Feedback Wizard wyświetli wszystkie proponowane profile z twoim imieniem 
i nazwiskiem, afiliacją oraz podpiętymi publikacjami. Jeśli widzisz tylko jeden właściwy  Scopus Author Profile, zaznacz go, a następnie kliknij w Edit Author Profile. Możesz także bezpośrednio wejść na stronę odpowiadającego profilu i wybrać opcję Edit profile, aby móc wprowadzić na nim zmiany.
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Jeśli widzisz kilka profili z twoimi publikacjami, zaznacz je wszystkie, a następnie kliknij  Request to merge authors, aby je scalić (więcej w punkcie V. Prośba o połączenie profili autorów).
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Należy pamiętać, że zmiany nie są natychmiastowe i nie pojawią się w Scopus ani 
w Author Feedback Wizard, dopóki przetwarzanie nie zostanie zakończone. Po zatwierdzeniu profilu/profili z publikacjami koncie Scopus możesz wprowadzać zmiany w Author Feedback Wizard do swojego Scopus Author Profile, tj.:
I. Aktualizacja danych autora

II. Dodawanie lub usuwanie publikacji
III. Dodawanie lub usuwanie preprintów

IV. Dodawanie lub usuwanie przyznanych grantów

V. Prośba o połączenie profili autorów
I. Aktualizacja danych autora
1. W kreatorze Author Feedback Wizard wybierz opcję Author details.

2. Z rozwijanej listy Preferred name wybierz odpowiadającą nazwę autora.
3. Z rozwijanej listy Current affiliation wybierz odpowiadającą afiliację.
4. Kliknij Review changes.

5. Wybierz Submit request aby przesłać wprowadzoną zmianę do akceptacji. 

Uwaga: Wybierz opcję Continue editing, aby wrócić do Author Feedback Wizard i kontynuować wprowadzanie zmian.
II. Dodawanie lub usuwanie publikacji
a) Dodawanie publikacji do profilu autora
1. W kreatorze Author Feedback Wizard wybierz opcję Documents.

2. Znajdź brakujące publikacje w bazie Scopus: 
(Możesz także wybrać publikacje z rekomendowanej listy. Wybierz opcję Add to profile, aby dodać interesujące publikacje do listy publikacji Author Feedback Wizard.)

a. Z listy dokumentów wybierz opcję Search for missing documents on Scopus. Otworzy się wyskakujące okienko z wyszukiwarką brakujących publikacji.
b. Wprowadź poszukiwane hasło w polu wyszukiwania.

c. Z  rozwijanej listy wybierz typ wyszukiwanego hasła: 

· Article title, abstract
· DOI

· PubMedID

· Title
· EID

d. Wybierz Search.

e. Z listy wyników wybierz publikacje, które chcesz dodać do listy dokumentów Author Feedback Wizard .

f. Wybierz Confirm Author.

3. Wybierz autora związanego z publikacją.

4. Wybierz Add document.

5. Kliknij Review changes.

6. Wybierz Submit request, aby przesłać wprowadzoną zmianę do akceptacji.
Uwaga: Wybierz opcję Continue editing, aby wrócić do Author Feedback Wizard 
i kontynuować wprowadzanie zmian.
Należy pamiętać, że zmiany nie są natychmiastowe i nie pojawią się w Scopus ani 
w Author Feedback Wizard, dopóki przetwarzanie nie zostanie zakończone.
b) Usuwanie publikacji z profilu autora
1. W kreatorze Author Feedback Wizard wybierz opcję Documents.
2. Znajdź publikacje, które chcesz usunąć z profilu autora.

3. Wybierz opcję Remove from profile dla każdego dokumentu, który ma zostać usunięty.

4. Kliknij Review changes.

5. Wybierz Submit request, aby przesłać wprowadzoną zmianę do akceptacji.
Uwaga: Wybierz opcję Continue editing, aby wrócić do Author Feedback Wizard 
i kontynuować wprowadzanie zmian.
Należy pamiętać, że zmiany nie są natychmiastowe i nie pojawią się w Scopus ani 
w Author Feedback Wizard, dopóki przetwarzanie nie zostanie zakończone.
III. Dodawanie lub usuwanie preprintów
a) Dodawanie preprintów do profilu autora
1. W kreatorze Author Feedback Wizard wybierz opcję Preprints.

2. Znajdź brakujące preprinty w bazie Scopus: 

a. Z listy preprintów wybierz opcję Search for missing preprints on Scopus. Otworzy się wyskakujące okienko z wyszukiwarką brakujących preprintów.
b. Wprowadź poszukiwane hasło w polu wyszukiwania.

c. Z  rozwijanej listy wybierz typ wyszukiwanego hasła: 

· Preprint title, abstract
· Author
· Source
d. Wybierz Search.

e. Z listy wyników wybierz preprinty, które chcesz dodać do listy dokumentów Author Feedback Wizard.

f. Wybierz Confirm Author.

3. Kliknij Review changes.
4. Wybierz Submit request, aby przesłać wprowadzoną zmianę do akceptacji.

Uwaga: Wybierz opcję Continue editing, aby wrócić do Author Feedback Wizard 
i kontynuować wprowadzanie zmian.
Należy pamiętać, że zmiany nie są natychmiastowe i nie pojawią się w Scopus ani 
w Author Feedback Wizard, dopóki przetwarzanie nie zostanie zakończone.
b) Usuwanie preprintów z profilu autora
1. W kreatorze Author Feedback Wizard wybierz opcję Preprints.
2. Znajdź preprinty, które chcesz usunąć z profilu autora.

3. Wybierz opcję Remove from profile dla każdego preprintu, który ma zostać usunięty.

4. Kliknij Review changes.

5. Wybierz Submit request, aby przesłać wprowadzoną zmianę do akceptacji.
Uwaga: Wybierz opcję Continue editing, aby wrócić do Author Feedback Wizard 
i kontynuować wprowadzanie zmian.
Należy pamiętać, że zmiany nie są natychmiastowe i nie pojawią się w Scopus ani 
w Author Feedback Wizard, dopóki przetwarzanie nie zostanie zakończone.
IV. Dodawanie lub usuwanie przyznanych grantów 

a) Dodawanie przyznanych grantów do profilu autora
1. W kreatorze Author Feedback Wizard wybierz opcję Awarded grants.
2. Znajdź brakujące przyznane granty w bazie Scopus: 

a. Z listy przyznanych grantów wybierz opcję Search for missing awarded grants on Scopus. Otworzy się wyskakujące okienko z wyszukiwarką brakujących grantów.
b. Wprowadź poszukiwane hasło w polu wyszukiwania.

c. Z  rozwijanej listy wybierz typ wyszukiwanego hasła: 

· Grant title

· Funder

· Grant ID

d. Wybierz Search.

e. Znajdź brakujące przyznane granty i wybierz Add to profile dla każdego brakującego grantu.
f. Wybierz Confirm Author.

3. Wybierz autora związanego z przyznanymi grantami.

4. Kliknij Add awarded grant.
5. Wybierz Submit request, aby przesłać wprowadzoną zmianę do akceptacji.
Uwaga: Wybierz opcję Continue editing, aby wrócić do Author Feedback Wizard 
i kontynuować wprowadzanie zmian.
Należy pamiętać, że zmiany nie są natychmiastowe i nie pojawią się w Scopus ani 
w Author Feedback Wizard, dopóki przetwarzanie nie zostanie zakończone.
b) Usuwanie przyznanych grantów z profilu autora
1. W kreatorze Author Feedback Wizard wybierz opcję Awarded grants.
2. Znajdź przyznane granty, które chcesz usunąć z profilu autora.
3. Wybierz opcję Remove from profile dla każdego grantu, który ma zostać usunięty.

4. Kliknij Review changes.

5. Wybierz Submit request, aby przesłać wprowadzoną zmianę do akceptacji.
Uwaga: Wybierz opcję Continue editing, aby wrócić do Author Feedback Wizard 
i kontynuować wprowadzanie zmian.
Należy pamiętać, że zmiany nie są natychmiastowe i nie pojawią się w Scopus ani 
w Author Feedback Wizard, dopóki przetwarzanie nie zostanie zakończone.
V. Prośba o połączenie profili autorów
1. Wybierz nazwiska autorów do scalenia.
2. Kliknij Request to merge authors. W następnym oknie otworzy się kreator Author Feedback Wizard.
3. Ustal szczegóły dotyczące autora do scalenia:
a. Z listy rozwijanej Preferred name wybierz interesującą Cię nazwę autora.

b. Z listy rozwijanej Current affiliation wybierz interesującą Cię afiliację.
4. Dodaj lub usuń publikacje do scalenia (patrz punkt II a. Dodawanie publikacji do profilu autora oraz b. Usuwanie publikacji z profilu autora)

5. Wybierz jedną z dostępnych opcji (dodaj lub usuń) i kliknij Continue. Na następnej stronie otworzy się Author Feedback Wizard, który wyświetli listę publikacji dla profili autorów, które mają zostać scalone.
6. Sprawdź publikacje, a następnie wybierz opcję Review affiliation. Otwarty zostanie formularz Review affiliation. Baza Scopus podaje sugerowaną afiliację dla połączonych profili autorów, ale użytkownik ma możliwość wyboru innych afiliacji 
z rozwijanej listy.
7. Wybierz afiliację i kliknij Confirm and Submit. Przejdziesz do strony 
z potwierdzeniem zmian.
8. Sprawdź wprowadzone zmiany, a następnie potwierdź przez Submit.

Należy pamiętać, że zmiany nie są natychmiastowe i nie pojawią się w Scopus ani 
w Author Feedback Wizard, dopóki przetwarzanie nie zostanie zakończone.
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